PHONG GD&PT HAI HAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC HAI XUAN Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 157/KH-KTrNB Hdi Xudn, ngay 22 théng 9 nam 2023
KE HOACH

CONG TAC KIEM TRA NOI BQ
Nim hoc 2023 — 2024

Thuc hién Van ban hudng dan sO 1504/SGDDT-TTr ngay 29/8/2023 cua
S& Gido duc va Pao tao Nam Dinh vé viéc huéng dan trién khai cong tac thanh
tra, kiém tra ndi b (KTNB) nim hoc 2023-2024 tai cac co s¢ gido duc (CSGD);

Cian ctr K& hoach sb 582/KHTTr-PGDDT ngay 20 thang 9 nam 2023 Phong
Gido duc va Pao tao vé viéc xay dung K& hoach kiém tra ndi bé nam hoc 2023-
2024 tai céac co s gido duc.

Can ctr két t qua thuc hién cong tac kiém tra n6i bo nam hoc 2022 — 2023 va
tinh hinh thyc tién cta nha trudong, Truong tiéu hoc Hai Xuén xdy dung: “Ké
hoach thuc hién cong tac kiém tra ndi bd ndm hoc 2023 - 2024” nhu sau:

A.PAC PIEM TINH HINH: |

Khai quat chung:

- Hai Xuén la xa phu can v6i cdc xa ven bién ndm phia Ty Nam huyén Hai
Héu; dan so trén 9686 nhan khau dong bao theo dao Thién chua chiém 95.7%,
nhéan dan can cl lao ddng, c6 truyén thong van héa. Cong tac x4 hoi héa gido duc
dugc cac cdp, cac nganh thuong xuyén quan tam; co s& vat chét cac truong hoc
luén dugc ting cudng dau tu cai tao, duy tu, néng clp déap tmg yéu cau day va hoc.

- Nam hoc 2023 — 2024 nha trudng tiép tuc thuc hién cac Nghi quyét va cac
van ban cac cép, huéng dan vé cong tac thanh tra- kidm tra g6p phén hoan thanh
théng loi nhiém vy, chi tiéu ctia nha trudng.

1/ Thuin lgi:

- Nam hoc 2023-2024 14 nam hoc tiép tuc thuc hién Nghi quyet s6 29-NQ/TW
ngay 04/11/2013 ctia Hoi nghi Trung wong 8 khéa XI vé: “Pdi mai cin ban, toan
dién Gido dyc va Dao tao dap mg yéu cau cong nghiép hoa - hién dai hoa va hdi
nhap qubc t&”; Tlep tuc thyue hién Nghi dinh s0 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013
ctia Chinh phti vé t6 chirc va hoat dong cta thanh tra va Thong tu sd 39/TT-
BGDDT ngay 04 thang 12 nam 2013 cua B¢ Gido duc va Dao tao;

- Truong ti€u hoc Hai Xuan luon duge su quan tam sau sit ciia Phong Gido
duc va Dao tao huyén Hai Hau. Su quan tAm va tao dicu kién cta Dang uy, Chinh
quyén dia phuong; su phoi két hop chit ché clia cdc ban nganh doan thé, su ting ho
clia cdc ting 16p nhan dan va clia cha me hoc sinh.

- Nam hoc 2023 — 2024 truong c6 41 d/c CBGVNY, c6 26 16p/981 hoc sinh,
ty 1& 1,34 GV/16p;

Trinh d6 dao tao CBQL-GVNV:
+ Pai hoc: 28 d/c
+ Cao dang: 12 d/c
+ Trung cap: 1 d/c
Chét luong giang day gido duc c6 nhiéu chuyén bién tich cuc.



- Cac van ban phap quy vé cong tac kiém tra dugc cung cap day du, gitp cho
cong tac kiém tra ndi bo nha trudong thuc hién theo ding quy trinh, ding ndi dung.

2/ Kho khan:

Doi ngii: C6 11 gido vién, nhan vién dién hop dong. Céc ddng chi cong tac
vién kiém tra 1a t§ trudng, t6 phd chuyén mén, gido vién chi nhiém déu day vuot
23 tiét/tudn nén thoi gian hoat dong, phuc vu cong tac kiém tra con chong chéo.

B. NHIEM VU CHUNG CUA NAM HOC:

- Nam hoc 2023-2024 14 nam hoc tiép tuc Tang cudng nén nép, ky cuong,
dan cht trong nha truong; xay dung méi truong gido duc an toan, thén thién,
phong, chéng bao luc hoc dudng; tap trung néng cao chét luong gido duc & cac cap
hoc va trinh d6 dao tao; quan tam phat trién pham chét, nang luc nguoi hoc; chu
trong gido duc dao duec, 16i séng, k¥ ning song va y thirc chép hanh phap
luat cho hoc sinh, sinh vién. Nam hoc 2023 - 2024, tiép tuc thuc hién cc cudc vén
dong va phong trao thi dua cla nganh; “Hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc va
phong cach Hd Chi Minh”; gén két v6i diy manh phong trao: “MOi thay cb gido 13
tAm guong dao dirc, ty hoc va sang tao”. La nam hoc thi 4 thyc hién CTGDPT
2018.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén, phé bién téi Cén bo, g1ao vién, nhén vién
trong toan nganh vé Luat Thanh tra, Luat Khiéu nai, Luét td céo, Luat Phong
chéng tham nhiing, Luat tiép cong dan, Nghi dinh s6 42/2013/ND- CP cua Chinh
phti quy dinh vé t6 chirc va hoat dong thanh tra gido duc, Thong tu sd 39/2013/TT-
BGDDT ngay 04/12/2013 ctia Bo truong Bo gido duc va dao tao vé& viéc hudng
dan thanh kiém tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc va Nghi dinh s0
138/2013/ND-CP ctia Chinh phii Quy dinh xir phat hanh chinh trong linh vuc gido
duc.

- Thuyc hién viéc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai tb cdo (KN-TC) va phong
chong tham nhiing (PC-TN) theo quy dinh cua phap luat. Giai quyét dut diém céc
y kién thic méac cia CMHS thudc thim quyén.

- Chu trong cong tac kiém tra cac ky kidm tra dinh ky, khao sat chat luong,
giao luu hoc sinh ndng khiéu, HB Tiéng Anh, CLBTTT 16p 5, giai toan qua thu
ctia tap chi TTT, tuyén duong hoc sinh viét chit dep cip truong, huyén, tinh; thi
hoc sinh gioi thé duc thé thao va cac cudc thi do nganh GD&DT td chitc v v..

- Kiém tra toan dién hoat dong su pham ctia GV nhim danh gia, tu vén, thuc
ddy GV néng cao hon nifa trinh d6 chit lwong GD toan dién.

+ Kiém tra chuyén dé& qua d6 c6 nhiing bién phép didu chinh kip thoi nhiing
mit han ché cua ting GV dugc kiém tra.

+ Qua kiém tra, d4nh gid mic do hoan thanh nhiém vu ctia gido vién, giip
gido vién, hoc sinh phat huy mat manh, khac phuc kip thoi nhiing thi€u s6t han ché
trong cong tac giang day, gido duc. Giip Hiéu trudng nim bat tinh hinh, thiét 1ap
trat tu, ky cuong, gop phan nang cao chét luong va hiéu qua clia hoat dong gido
duc.

I. Mot s6 van dé co ban vé cong tac kiém tra ndi bo co sé gido duc



1. Vi tri, vai tro, chitc niing, nguyén tic, hinh thirc va phuong phap
kiém tra.

1.1 Vi tri, vai tro

Kiém tra 1a khau quan trong cua chu trinh quén ly, cung cAp théng tin chinh
X4c, klp thoi [am cén cur de ra cac giai phap diéu chinh c6ng tic quén ly, quan tri
don vi; 1a cong cu thiét yéu gép phan ting cuong hi€u luc quan ly; tac dong dény
thtrc, hanh vi va hoat dong ctia c4 nhan, bo phan méi don vi.

1.2 Chikc niang

Kiém tra c6 céc chuc nang: Tao kénh thong tin cé chon loc, phu hgp, chinh
xéc, hé théng lam cin cr xdy dung nhiing giai phap quan ly ciia Thu truéng CSGD
c6 hiéu qua; klem soat, phat hién va phong ngura; dong vién, phé phan, diéu chinh,
gitip d& (tu van, hd trg, thic day); danh gia; xtr ly (néu co).

1.3 Nguyén tic kiém tra.

Tuén thd phap luat, tinh ké hoach, chinh xac, khach quan, dan chu, thuong
xuyén, kip thoi, hiéu qua va dam bao cong khai, minh bach.

1.4 Hinh thirc, phwong phap kiém tra

- Hinh thirc kiém tra

Thudng st dung céc hinh thirc kiém tra sau:

Kiém tra theo ké hoach: K& hoach KTNB ctia CSGD do Ban KTNB clia c4c
CSGD xay dung va dugc Thu truong don vi phé duyét. Str dung hinh thirc kiém tra
nay khi Thu truéng don vi dung két qua klem tra thong qua céc thong tin, co sd,
minh chimg x4c thuc dé danh gid muc do tién bg, mirc do hoan thanh nhiém vu
cling nhu néng lyc cua d01 tuong kiém tra trong thoi ky kiém tra.

Kiém tra dot xut: str dung hinh thirc kiém tra nay khi c6 khiéu nai (KN), to
cdo (TC), phan 4nh, yéu cau ciia cc co quan quan ly gido duc hodc do Thu truong
CSGD chi dao. Két qua kiém tra giap Thu truong cua CSGD, co quan quéan ly céap
trén c6 thong tin, co s&, minh chimg xac thuc dé danh gia dting tinh hinh hoat dong
ctia d6i tuong kiém tra & thoi diém hién tai, so sdnh v&i nhitng thong tin nhan dugc
dé danh gi4, kién nghi hogc xtr ly sai pham kip thoi, diéu chinh cong tac quén ly.

- Phwong phap kiém tra.

Thuong st dung céc phuong phap kiém tra sau:

Kiém tra thuong xuyén: La hoat dong kiém tra dugc thuc hién thuong
xuyén, di cung véi cac hoat dong quan ly, phuc vu kip thoi cong tac quan ly, thuc
hién linh hoat va bang nhiéu cach khéc nhau (kiém tra truc tip, giao cho cap dudi
kiém tra truc tiép hoac kiém tra théng qua céac phuong tién thong tin lién lac: dién
thoai, camera giam sat,...). Yéu cau: khach quan, nhanh, gon, hé so don gian.

Kiém tra theo quy trinh: La hoat dong kiém tra dugc thuc hién theo trinh ty,
thii tuc nhét dinh do co quan quén ly gido duc c6 thAm quyén ban hanh hogc thuc
hién theo Quy ché hoat dong ctia Ban KTNB da dugc Thu truéng CSGD ban hanh
theo huéng dan cla cap trén. Yéu cau: thuc hién theo dung trinh tu va quy trinh,
Iuu trit hd so Kiém tra day du.

2. Muc dich, yéu ciu ciia cong tac kiém tra ndi bj.

2.1 Muc dich



- Thong qua kiém tra, tim ra céc giai phap kha thi @& nang cao hiéu qua cua
cong tac quan ly, quan trj don vi; clng c0 va thiét 14p trat tu, ky cuong, gop phan
nang cao chit luong, hiéu qua va phat trién bén vimg gi4o duc & dia phuong, don
vi. Bién qu4 trinh kiém tra thanh qua trinh tur kiém tra, ty danh gia cua can bd lanh
dao, quan ly, vién chic, nguoi lao dong tai cac CSGD trong viéc thuc thi nhiém
vy, cong vu dugc giao.

- Két qua kiém tra 1a mot trong nhing cén ctr quarn trong dé danh gid mtc do
hoan thanh nhiém vu dugc giao; danh gia theo chuén can bo lanh dao, quan ly,
chuén nghé nghiép; danh gi cong chuc, vién chirc; xét thi dua; . .. d6i véi can bd
lanh dao, quén ly, nha gido, nhan vién, tap thé 16p, ngudi hoc. Dong thoi cling 1a
co s& thuc tién trong cong tac bdi dudng doi ngii, quy hoach can bd va thuc hién
ché d9, chinh sach dbi v6i doi ngii can bd 1anh dao, quan ly, nha gido, nhan vién.

2.2 Yéu cu

- Thuong xuyén theo ddi, xem xét, danh gid cac hoat dong gido duc trong
pham vi n6i b¢ CSGD trén co s& kiém tra, di chiéu véi cac quy dinh cta phap
luat, cac van ban quy pham phap luat co lién quan, van ban huéng dan thuc hién
clia cac cap quan ly co thdm quyén, co quan, t6 chirc, don vi chii quan hgp phép.

- Két qua | kiém tra phai phan anh dung thuc trang CSGD, nhén xét, danh gia
r5 diém manh, tdn tai, thiéu sét, sai pham cua timg bd phén, c4 nhan theo tung nd1
dung kiém tra. Khich 1¢, dong vién, lan toa guong nguoi tot viéc tot; xac dinh o
nguyén nhan cua ting tdn tai, thiéu sot va trach nhiém cta tb chuc, ca nhan cé lién
quan dé kién nghi bién phap khéc phuc nhuoc diém nhim cai tién chat lugng hoat
dong day-hoc va dén ddc thuc hién nghiém tuc, tudn thu cac quy dinh cta phép
luat vé gido duc. Xur ly hodc dé xuét xir ly nghlem minh nhiing sai pham (néu co)
va kién nghi bién phap khéc phuc han ché, sai pham.

- Tang cudng kiém tra dot xuét nhdm phét hién, chén chinh kip thoi nhitng
sai s6t trong qua trinh thuc hién cac quy dinh cua phap luét vé gido duc va dao tao,
van ban quy pham phap luét co lién quan. Day manh viéc xtt ly sau kiém tra: Pon
déc, kiém tra viéc thuc hién cac kién nghi, quyét dinh xir ly vé kiém tra.

II/ N§i dung, ké hoach cac hoat dong kiém tra ndi b nim hoc 2023-
2024.

Céan cir cac van ban quy pham phap luét, chi dao, huéng dan cua clp ¢6
thdm quyén, nhiém vu trong tdm cta cap hoc. Chu trong thuc hién diéu 18 truong
hoc: Thong tu sb 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ban hanh diéu 1& trudng
Tiéu hoc; Nha trudng chi dao xay dung, t6 chirc thuc hién K& hoach KTNB nim
hoc 2023-2024:

1/ Noi dung kiém tra

1.1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién:

Trong ndm hoc, can clr vao cac Van ban dinh huéng cia Bo GD&DT, cua So
GD&DT, ctia Phong GD&DT, Higu trudng xay dung ke hoach va té chirc kiém tra
viéc thuc hién nhiém vy cta nha gido. Viéc kiém tra can tap trung xem xét cu thé
tinh hinh va két qua thyuc hién nhiém vu, doi chleu v6i nhiing yéu cdu, chuén nghé

nghiép vé phim chét chinh tri, dao duc, 181 séng, vé kién thtrc va k¥ ning su pham



ma nha gido can ‘phai dat duoc nhim dap ung muc tiéu gido duc. Phdm chét chinh
tri dao dirc, 161 sdng, cac nhiém vu duoc giao:

+ Viéc thuc hién quy ché chuyén mén: Thuc hién chuong trinh gido dyc phd
thong 2018. Thuc hién ké hoach gido duc; cac yéu cdu vé soan bai; giang day, thi
nghiém, thyc hanh, sir dung thiét bi day hoc; thuc hién quy ché kiém tra, danh gia,
xep loai hoc sinh; (‘101 méi phuong phép day hoc, kiém tra danh gi4, sinh hoat
chuyén mon; BDTX;..

+ Trinh d0 nghiép vu, tay nghé: Xem xét trinh d6 va k§ ning van dung kién
thire, phuwong phép gidng day thong qua Phiéu dy ' 810;

+ Két qua giang day, gido duc: Muc do tién bo trong hoc tép, rén luyén cua
hoc sinh; két qua 1én 16p, tét nghiép cua cac moén ma gido vién day,.;

+ Tham gia cong tac khac: Cong tac chii nhiém, tham gia cong tac doan thé,
tham gia tuyén truyén, pho bién phap luét, gido duc dao duc cho hoc sinh,..

Viéc thuc hién quy dinh vé day thém hoc thém:;...
a/ Kiém tra toan dién, ndi dung kiém tra nhu sau:

Pham chét chinh trj, dao dirc, 16i séng.

- Nhén thac tu tudong, chinh tri; chap hanh dudng 16i, chu truong cua Dang va
chinh sach, phép luat ctia Nha nudc; viée chap hanh quy ché ctia nganh GD&DPT,
quy dinh clia co quan, don vi, ddm bao du s6 lugng, chit luong ngay gid cong lao
dong theo quy dinh.

- Pao dtic, nhan cach, 16i séng, y thire ddu tranh chéng céac biéu hién tiéu cuc;
su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh, Cha me hoc sinh va nhan dan; tinh than
doan két; tinh trung thuc trong cong tac; quan hé dong nghiép va thai do phuc vu
nhan dan va hoc sinh.

Viée thyc hién céc quy dinh vé chuyén mon nghiép vu.

+ Viéc thyc hién chwong trinh, ndi dung, ké hoach giang day va quy dinh vé
day hoc KNS.

+ Hd so chuyén mén cuia giao vién bao gbm: Viée xay dung Ké hoach nhiém
vu nidm hoc, soan gi4o 4n, cac loai hd so sb sach lién quan.

+ Viéc d6i méi phuong phap day hoc, gan v6i dic thu clp hoc, déi méi kidm
tra danh gid theo huéng danh gia pham chat va ning luc nguoi hoc.

+ Viéc st dung trang thiét bi gido duc, co s& vat chat- thiét bi d6 ding day
hoc, tu 1am d6 dung day hoc.

+ Viéc tu hoc, tu boi duong néng cao chuyén mén, nghiép vu cta gido vién.

+ Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio 1én 16p, két qua khao sat,
kiém tra, d4nh gid, nhan xét, xep loai hoc sinh.

* Két qua viéc thyc hién nhiém vu cua giao vién

- Thyce hién nhiém vu giang day cua nha gigo:

+ Viéc thyc hién quy ché chuyén mén: kiém tra hd so ctia nha giao va cac hd
so khac c6 lién quan; K1em tra gio 1én 16p: Khi dy gio, can bd kiém tra cin nhan
xét wu khuyét diém vé trinh d6, nim yéu cau chudn kién thic, k¥ nang, phuong
phap giang day.



+ Két qua giang day: Piém kiém tra hodc két quéa nhén xét, danh gid moén hoc
ctia hoc sinh tir ddu nam dén thoi diém kidm tra; két qua kiém tra khao sat ctia can
b kiém tra; két qua kiém tra céac 16p do gido vién day so v6i chét luong chung ctia
toan trudng, cia dia phuong trong nam hoc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao: Thuc hién cong tac chii nhiém, cac
cong vig¢c dugc phén cong, cong tac kiém nhiém khéc.

* Kiém tra chuyén dé céc hoat dong cua giao vién.

Cin ctt vao tinh hinh thuc té ciia nha trudng, cin ct vao cac van ban chi dao
cia B0 GD&DT, S¢ GD&DT Nam Dinh ciing nhu hudng dan cua Phong
GD&DT, Hiéu truong quyet dinh lua chon cac chuyén dé kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu clia gido vién dé cong tac kiém tra dat hiéu qua.

Nbi dung chuyén dé tham khéo cac ndi dung trong kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu cta gido vién nhu: Kiém tra trinh do nghiép vu su pham, kiém tra viéc
thuc hién chuong trinh, k& hoach giang day, kiém tra ho so, gido 4n, viéc bbi
dudng chuyén mon nghi¢p vy, cdc hoat dong rén luyén cta hoc sinh, viéc thyuc hién
quy dinh vé day hoc KNS, str dung thiét bi day hoc, d6i méi phuong phép day hoc,
d6i méi kiém tra danh gia hoc sinh v.v

1.2. Kiém tra viéc hoat dong hoc tap, rén luyén ciia hoc sinh:

Kiém tra viéc gido duc toan dién va tu rén luyén cta hoc sinh théng qua du
gio, kidm tra nén nép, cac dot kiém tra dinh ky, hoat dong ngoal gi0 1én 16p, Do1
thiéu nién, cac chim sao va céc Hai thi do truong, clp trén t chiic v.v.

1.3. Kiém tra hoat dong to chuyen mon.

Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc, hd sohoc ky va hang thang cua
cac bo phan t, khdi chuyén moén, viéc thuc hién ké hoach: ké hoach gido duc, bién
ban hop t6/nhém chuyén mén, chét luong giang day; chuyén dé bdi dudng chuyén
mon, sang kién kinh nghiém...; HO so cua t, khbi chuyén mén.

Chét luong day-hoc cua kh01 t6 chuyén mén (viéc thuc hién chuong trinh,
chuén bi bai giang, chit luong day hoc, viéc thuc hién d61 méi PPDH, KTDG; st
dung d6 dung day hoc;.);

Nén nép chuyén mén (viéc soan bai, chAm bai; SHCM theo chuyén d&, theo
NCBH; du gio, tham 16p, thao giang, hdi thao; .);

K& hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon, nghiép vu;

Viéc chi dao phong trao hoc tdp ctia hoc sinh (t6 chirc ngoai khoéa, thyc
hanh, phu dao, bdi dudng hoc sinh,.).

1.4. Kiém tra cong tic mua sim, bao quin va sir dung thiét bi day hoc,
cong tac thw vién trong nha truwong.

Can cr Ké hoach nam hoc, chirc ning, nhiém vu cla tung b phén dé xay
dung ké hoach kiém tra. C6 thé lya chon mét hodc mdt sé ndi dung sau dé kiém
tra:

Tu kiém tra cong tac mua sam, bao quéan va sir dung thiét bi day hoc bao
gbm: ké hoach mua sdm thiét bi theo nhu cau day va hoc; viée xay dung va b6
sung co s¢ vat chét, thiét bi day hoc; viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc; viéc
khai théc, st dung thiét bi day hoc.



Cong tac thu vién gbm: co s& vat chit (phong thur vién, thiét bi, ban ghé, ké,
th); viée sap xép, bd tri, trang tri, vé sinh; sé luong va chét lugng sach, bao, tap
chi, ban dd, tranh anh gi4do duc, bang dia, gido khoa,.; hoat dong cua can bd thu
vién (viéc thuc hién ndi qui, viéc cho muon, thu hdi; ho so sO sach, bdo quéan,
thdng ké, phan loai, b6 sung sach bao; thuc hién gid gidc, tinh than, thai d6 lam
viéc,.).

1.5. Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh va tai san.

Tu kiém tra cong tac ké toan, tai chinh bao goém: K& hoach xdy dung, tao
ngudn ngan sach cua trudng; cic khoan thu, chi ngén sach, chi khac cta don vi;
viéc xac dinh cac khoan chénh I&ch thu, chi hoat dong va trich 1ap cac quy; viéc
quan ly va sir dung cdc khoan vbn bing tlen viéc thuc hién quyét toan thu chi tai
chinh; viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh; cong tac tu kiém
tra tai chinh, ké toan theo quy dinh hién hanh, trong do quan tam to1 cong tac cong
khai tai chinh theo quy dinh; viéc luu trit ho so;.

Cong tac quan ly va su dyng tai sin bao gom viéc quan ly va sir dung co s&
vt chit ctia nha trudng, dinh mic, tiéu chuan viéc thuc hién va céng khai mua
sam cong, quan ly va sir dung tai san cb dinh; cong tic dau tu xdy dung co ban
(néu cb)

1.6. Kiém tra hoat dong ciia bo phin van thw, vin phong.

Viéc soan thao, phat hanh, luu trlf cong vén di, den

Viéc quan ly cac ho 50, 5O sach (sb ding b, sb goi tén ghi diém, s6 ghi dau
bai, hoc ba, s0 quan ly cAp phat van bang, chung chi, s6 theo ddi pho cap gido duc,
5O nghi quyét cua nha trudng, sb kiém tra danh gia gido vién vé cong tac chuyén.
mon, 80 khen thudng, ky luat, hé so luu trit c4c van ban, cdng van va céc loai hd so
s0 sach khac,.);

Viéc quan ly thiét bi vin phong, vin phong pham (néu c6); Tinh than, thai
dd phuc vu ctia nhan vién vén thu, vin phong; viéc céng khai tht tuc hanh chinh;
cOng tac cai cach hanh chinh.

1.7. Kiém tra cong tic ndi trd, ban tra.

Tu kiém tra: Viéc quan ly, st dung co sd vat chat phuc vu ban tri; Hoat
dong ctia bd phan nudi dudng, cham séc: ché do, chit lwong, an toan; Két qua quan
ly, nuéi dudng, cham soc hoc sinh.

1.8. Cong tac giai quyet khleu nai t6 cao, phong chong tham nhiing.

- Viéc xay dung so sach tiép cong dén, s6 theo doi don thu khiéu nai, t6 céo
(KN-TC), ghi chép theo quy dinh; b tr dia diém tiép cong dan _pht hop ¢6 noi
quy phong tiép dan; lich phén cong truc tiép cong dén, Quy ché tiép cong dén, tiép
nhén, xir Iy va giai quyét don thu KN-TC, thiét 1ap hd so vu viée giai quyét KN-
TC (néu c6) ding quy dinh; viéc thyuc hién ké khai, xtr ly thong tin vé thu nhap cia
ca nhan.

- Kiém tra viéc xay dung céc quy ché ctia doan thé: kiém tra viéc chap hanh
quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctia don vi, quy ché
chi tiéu ndi bg, quy ché quan 1y tai san, quy tic tng xur dao duc nghé nghiép, quy



ché tiép cong dan, viéc xdy dung hd so, s6 sach va cap nhat, ghi chép theo quy
dinh.

II/ T$ chite Iwe lwgng cong tic kiém tra ndi bo.

1. Lwc lwong kiém tra ciia nha truong:

Df)ng chi Hiéu truong 1a Trudng ban.

Pong chi PHT 1a Phé ban

Thuong truc cdng tac thanh tra, kiém tra: Bong ehi V@i Thi Van — Truong
ban TTrND.

Thu ky: d/c Dao Thi Vui—TT T6 1.

Uy vién gbm co: T trudng cac t6 chuyén mén va UVTTrND cua nha truong

S6 lwong Ban kiém tra clia truong la: 8 d6ng chi

2. Nhirng noi dung tap huén cho cdng tic vién kiém tra va thoi gian t6
chirc tip huin:

2.1. Thang 09, 10 nam 2023:

- Téng két cong tac KTNB nam hoc 2022- 2023, hudng dan thuc hién
nhiém vu KTNB nam hoc 2023 -2024.

- Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cua
Chinh phu v& t6 chitc va hoat dong ctia Thanh tra gido dyc va Thong tu s6 39/TT-
BGDPT ngay 04 thang 12 nam 2013 cua B Gido duc va Dao tao va cac van ban
vé cong tac thanh tra, kiém tra, PC-TN, KN-TC;

- Tap _ huén hudng dan viéc thuc hién céc vin ban chi dao cuia Phong GD&DT
Hai Hau vé huéng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2023-2024.
Luét Gido duc; Luat Khiéu nai t6 cdo; Luit phong chéng tham nhiing, Luat thyc
hanh tiét kiém chéng lang phi.

2.2. Thang 01 nam 2024:

- So két hoat dong cong tac kiém tra hoc ky 1. Trién khai nhiém vu hoc ky I,
cia nam hoc 2023 - 2024.

- Huéng dan kiém tra cong tac day thém, hoc thém va cac chuyén dé: Cong
tac thu, chi tai chinh, ky cuong né nép truong hoc; Xay dung truong hoc than
thién- hoc sinh tich cuc.

2.3. Thang 05 nam 2024:

Téng két hoat dong Thanh tra, kiém tra noi bd cuia nam hoc 2023 -2024.

III/ Giai quyet khiéu nai, t6 cdo va tiép cong dan.

1. Lich tiép cong dan:

T4t ca cac bubi sang trong tuan tai vin phong nha. trudng va theo phién truc
da phén cong.

2. Giai quyet khiéu nai, to cao:

Khi c6 don d& nghi, khiéu nai t6 cao thude tham quyen glal quyet thuong truc
thanh tra, kiém tra ctia truong tham muu voi nha trudng dé giai quyét.

Néu khong thude tham quyén giai quyét phai bao céo v6i Thanh tra cép trén.

3. Bién phap:

- Thyc hién ddy d0 cac budce theo luat dinh.

- Thue hién nghiém tic ché d¢ béo cdo cp trén.



- Bdo cdo gidi quyét KN-TC véi PGD vao céc thang cudi ctiia mdi quy.
IV/ Cai tién va chén chinh céng tic KTNB.

1. Chin chinh lai ho so, s sach phuc vu cho c¢ong tic kiém tra nhu:

* C4c cudc kiém tra chuyén dé, toan dién déu ghi luu lai bién ban.

- H6 so kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia nha trrong, clia gido vién.

- Hb s0 kiém tra chuyén dé.

- C4c bién ban kiém tra. Phidu du giv, ...

- H6 so, bién ban vé giai quyét khiéu nai té céo. Lu4t thyc hanh tiét kiém
chéng lang phi. :

2. Rit kinh nghiém céng tic Kiém tra:

- Nhén xét it day ctia gido vién ap dung dung chuén theo tai lidu kiém tra.

- Cong tac vién kiém tra ghi chép dy du céc ndi dung trong vian ban yéu cau
va chuén vé cau chit, ci phap v.v

D. PIEU KIEU THU'C HIEN

1.T6 chirc thue hién

Pam bdo doi ngli can bd kiém tra c6 pham chét, nang lyc va nghiép vu dap
g yéu cau cia cOng tac kiém tra.

Tap huén nghiép vu vé cong tac kiém tra cho doi ngii cbt can, can by quan
1y, cung cép cac tai liéu huéng dan cia thanh tra cép trén.
Ké hoach kiém tra duogc t6 chic thudng xuyén hang thang, hang ky va nim
hoc cong khai trong ké hoach ctia don Vi.

2. Ché @ théng tin bio cdo |

Hang ky hop co quan nghe bdo c4o két qué kiém tra, rat kinh nghiém va trién
khai tiép ké hoach. Cubi hoc ky va cudi ndm hoc cén bd phu trach thanh tra tong
hop két qua kidm tra bao cdo cp trén theo quy dinh.

3. Cic diéu ki¢n va bién phap thue hién,

Chuan bi c4c van ban chi dao vé cdng tac kiém tra noi by, cac loai hd so, biéu
mau c6 lién quan dén hoat dong ctia cong tac kiém tra.

Cong tac kiém tra ndi bo phdi két hop véi cac b phan chirc ning, cac tb
chuyén moén dé néng cao chat luong, dat hiéu qua, tao diéu kién thuén loi dé cong
tac kiém tra ndi bd hoan thanh tdt nhién vu duoc phén cong, xir ly, giai quyét tbt
c4c van dé khi phat hién, 1am t6t céng tac tw kiém tra ctia nha trudng ddm bao ding
yéu cau, quy dinh clia cong tac kiém tra./.

Noi nhin: H E UTRUONG
- Thanh tra Phong GD-BT;(dé béo céo) »”/"3%.,5_2\?‘\
- Ca ié SR

Céc TTCM (thuc hién). f;?;/'ﬂ:gi 13N {’\\f;
~Lim VT. /55{ TIEU HOE/A /T

\EL\":.':’,;, &
RS
Dinh Thi Hang Nga



10

PHAN THU HAI
KE HOACH KIEM TRA TUNG THANG CUA HIEU TRUONG

Thang 9 ndm 2023

. . Do Muc dich kiém | Ngudi phu
Noi dung cong viéc can kieém tra | tuwong )
tra trach
Ktra
1- Kiém tra thuc hién ké hoach phé 100% | Duy tri si sb huy
cép giao duc tiéu hoc GVCN | dong hoc sinh ra | BGH
- Kiém tra viéc didu chinh phd cap 16p t6i da
cla tirng gido vién trong cac loai s6
pho cap
- ST s6 hoc sinh timg 16p
- Huy dong hoc sinh ra 16p ( ké ca
hoc sinh khuyét tat)
- Giao chi tiéu sd lugng cho timg
giao vién chu nhiém
2. Kiém tra CPé: Kiém tra viéc | GV Gitp GV thuc hién
thue hién quy ché chuyén mén nghiém tac quy ché BKT:NB
chuyén moén

3. Kiém tra CSVC v& 16p hoc ban | ~C4c | . Chuan bi day du
ghé d6 dung day hoc ctia GV, HS }I:(})lcir{[i diéu kién cho viéc BKTr NB

dung dd | day, hoc- cua gido

ding cdc| vién, hoc sinh

16p, do

dung cua

HS,

4. Kiém tra hoat dong clia cac t6 | S}?oiétwh Gitip t6 CM hoat dong | BGH
chuyén rfnén, sin’h_hoat to c‘huyén dévng.cﬁa déu c6 hidu qua ding
mon nhat 1a khoi 1,2,3,4 vé thuc | t6 CM | lich

hién chuong trinh SGK méi.
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Thang 10 nim 2023
Doi x »
: . . P el Muc dich kiem Nguwoi phu
Noi dung cong viéc can kiém tra | twong : :
) tra trach
Ktra

1. Kiém tra chuyén d&: Kiém tra Kiém tra trinh do,
viée str dung, cai tién phuong phap | GV ning luc, nghiép | BGH, TT
day hoc, truyén tai ndi dung SGK vu su pham, viéc
cuia gido vién théng qua viéc du gidy KTDG hoc sinh
2. Kiém tra nén nép cda cac 16p GV, G,1up HS c6 nén BKTr NB
thong qua hoat dong giita gio, gio' | HS nép tot
ra choi, né nép chap hanh luét an
toan giao thong.
3. Kiém tra hoat dong cua to Pinh gié hoat dong

A R . , z | TKT, 5 BKTr NB
chuyén moén, sinh hoat cua tb GV cua To CM
chuyén moén théng qua viéc kiém
tra ké hoach, nghi quyét
4. Kiém tra nén nép HS dot 1 S;/, B HE
5. Kiém tra TD: 2 GV GV Panh gia hooa_lt dong BGH

su pham ctia GV

6. Kiém tra CD: 4 GV
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Thang 11 nam 2023

boi

) R PR Muc dich kiém Ngwoi phu
N§i dung cong viéc can kiém tra | tuwong ]
tra trach
Ktra
* Kiém tra viéc lam st dung dd DPénh gid cong tac | BKTr NB
dung ctia GV théng qua tiét day, | GV ty 1am do dung.
hi giang. Kiém tra HDSP
* Ktra TD: 2 GV cua GV -
*Ktra Cb: 3 GV
* Kiém tra viéc chdp hanh quy ché
chuyén moén: Thuc hién TT sb 22 Ezanhv gid viéc hoc
) . ] ) , GV tap caa HS
(danh gia hoc sinh 16p 5), TT s6 27 BKTr NB
(danh gid hoc sinh 16p 1, 2, 3.,4)
cua BGD&DT
* Kiém tra viéc thuc hién chuong GV
trinh thoi khoa biéu cua tat ca gido
vién.
% v A A 2 A A e
Kiém tra ho so t6 chuyén mon. TKT KT hd so ciia KTT BGH
Thang 12 nam 2023
Poi P ,
. . . % R Muc dich kiém Nguwdi phu
Noi dung cong viéc can kiém tra | twong
tra trach
Ktra
* Khao sat chit luong dai tra GV BGH
thong qua KTDK I
* Kiém tra hd so bdi dudng cia '
= GV Danh gia cong tac BKTrNB

gido vién

* Kiém tra viéc duy tri si s0, cong

tac chll nhiém ctia gido vién thong

GVCN

BDTX, BDCM cua
GV
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qla s6 theo di chét luong hs.

* Kiém tra viéc bao quan do dung,
bdo vé tai san trén 16p hoc thong
qua viéc kiém ké tai san

* Kiém tra hoat dong cua té
chuyén mon

* Kiém tra TD: 2 GV

* Kiém tra CD: 3 GV

GVCN

KTT

GV Danh gia hoat dong
su pham cia GV

Thang 1 nim 2024

Doi a
.. R I T Muc dich kiém Nguoi phu
NGi dung cong viéc can kiém tra twong )
tra trach
Ktra
* Kiém tra D6i méi SHCM theo
nghién ctru bai hoc GV
* Kiém tra vi€e thuc hién quy ché

chuyén mén: danh gig hoc sinh

* Khéo sat chat lugng hoc sinh 16p
2,4,5

* Kiém tra viéc thuc hién néi dung
chuong trinh theo quy dinh (dau
hocky 2)

* Kiém tra hd so td chuyén mén:

* Kiém tra TD: 4 GV

* Kiém tra CP: 6 GV
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Thang 2 nam 2024

Déi i
) e m o od Muc dich kiém Nguwoi phu
No6i dung cong viéc can kiem tra | twong . .
tra trach
Ktra
* Kiém tra viéc thuc hién truc co CB, Pam bao an toan | BKTr NB
quan cua gido vién trong ky nghi | GV, truong hoc trong
Tét Nguyén dén. NV | dip tét Nguyén dén
* Kiém tra viéc gido duc y thirc hoc
sinh cho hoc sinh trong dip nghi
Tét Nguyén dan
* Kiém tra viéc thuc hién quy ché
chuyén mén sau Tét Nguyén Dan BGH
* Kiém tra CD: 4 GV KT HDSP ctia GV
Thang 3 nam 2024
Doi .
. R o x z Muc dich kiém Ngwoi phu
Noi dung cong viéc can kiem tra | twong )
tra trach
Ktra
* Kiém tra viéc thuc hién d6i méi Dénh gia hoat dong | BKTr NB
phuong phap day hoc thuc hién su pham cua GV,
chuong trinh thoi khod biéu, thong GV
qua dot hdi giang chao mung ngay
8/3,26/3.
*Khao st chit lugng doc hiéu 16p
3,4; chét lugng doc thanh tiéng 16p
2.
* Kiém tra hd so chuyén mén cla KT vé thyc hién
2 A A TKT A p
to chuyén mon chuyén mon,
nghiép vu, cong tac | BKTr NB

boi dubng va tu

bdi dudng
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Thang 4 nam 2024

Poi ]
. R o x Lz Muc dich kiem Nguwoi phu
Noi dung cong viéc can kiem tra | twgng )
tra trach
Ktra
* Khéo sét chat lugng hoc sinh 16p | GV banh gia keét qua | BGH
1,2,3,5 hoc tap ctia HS.
* Kiém tra ké hoach cia T chuyén | TKT,
o . THC
mon, TO van phong
Thang 5 nam 2024
Doi 2 o
. . h K ok Muc dich kiém Nguwoi phu
NOi dung cong viéc can kiém tra | twong ,
tra trach
Ktra :
*Kiém tra toan bd hd so chuyén GV banh gia viéc ghi | BKTr NB
mdn ctia té chuyén mén, ctia GV chép, cap nhat hd
*Kiém tra, khao sat chAt lugng so CM cta GV
dai tra thong qua kiém tra dinh ky
cubi nam
*Kiém tra hoat dong cua tb
T TKT
chuyén mon.
*Kiém tra dénh gia viéc bao quan
db duing, co s& vat chét trong CB,
, . GV,
cac phong hoc. NV
* Chuan bj c4c diéu kién cho viéc
Thay SGK 16p 5.
* Tong két cong tac KTrNB.




